FORMATION CONTINUE

» Tous publics

» Aucun prérequis

« 350 €/ forfait /personne

Prise en charge possible par les
OPCO.
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LYCEE PROFESSIONNEL - UFA

Pour consulter le calendrier,
rendez-vous sur :

www.cfaecb-formationcontinue.fr

EXCEL INITIATION

Prendre en main l'interface Excel

Concevoir un tableau et effectuer des calculs simples
Mettre en forme un tableau pour le valoriser

Utiliser les filtres et créer des listes déroulantes
Paramétrer l'impression et imprimer un tableau

Gérer les onglets et les feuilles de classeur

OBJECTIFS

MODALITES PEDAGOGIQUES
» Apports théoriques

Exercices pratiques

CONTENU

Prendre en main l'interface et créer un tableau
Maitriser les formules et fonctions simples
Mettre en forme un tableau et paramétrer l'impression

Gérer les feuilles d'un classeur

EVALUATION ACCESSIBILITE
Evaluations formatives : L'action peut étre accessible
Auto-évaluation aux personnes en situation de

handicap. Nous consulter
pour évaluer les besoins et
possibilités d'aménagement.
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